COOPERATIVA (Denominación del Nombre)
SOCIEDAD COOPERATIVA DE RESPONSABILIDAD LIMITADA/SUPLEMENTADA DE LOS SOCIOS DE CAPITAL VARIABLE.
ACTA CONSTITUTIVA
Siendo las (hora y fecha en letra: ejemplo, diez horas del día primero de agosto de dos mil veinte), se reunieron en EJEMPLO: calle (nomenclatura) número. 37, Col. Miguel Hidalgo, 4ª Sección, Alcaldía Tlalpan, CP 14250, Ciudad de México, las personas cuyos generales se hacen constar en el punto tres de la presente acta y que de conformidad con los artículos 11, 12, 13, 14, 15 y 16 de la Ley General de Sociedades Cooperativas, fueron debidamente convocados, mediante Convocatoria de fecha (Fecha con letra, ejemplo: veintitrés de julio del año dos mil veinte) con el propósito de constituir la Sociedad Cooperativa “Cooperativa (denominación), S.C de R.L/SUPLEMENTADA de C. V.”, bajo el siguiente:
ORDEN DEL DÍA
1. Lista de asistencia formal de la asamblea constitutiva.
2. Instalación de la mesa de debates.
3. Acreditación de la identidad de los candidatos a socios (mediante copia fotostática de su credencial del instituto nacional electoral y/o pasaporte).
4. Explicación de los objetos, organización y funcionamiento de la sociedad cooperativa dedicada a la producción/consumo de bienes y servicios.
5. Informe sobre trámites y acciones previas.
6. Acuerdo sobre la constitución de la sociedad cooperativa.
7. Análisis y en su caso aprobación de bases constitutivas de la sociedad cooperativa.
8. Elección de los representantes.
9. Toma de protesta de los miembros electos de los órganos de representación.
10. Emisión de Certificados de Aportación .
11. Lectura y en su caso aprobación de acta constitutiva y asignación de poderes para registro de la Sociedad Cooperativa.
12.  Clausura de asamblea constitutiva.
Con base en lo anterior, se procedió al desahogo de todos los puntos contenidos en el orden del día: -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
PUNTO NÚMERO 1. Lista de asistencia formal de la asamblea constitutiva 
Los convocantes, miembros del grupo promovente, procedieron a levantar la lista de asistencia, identificando a un número de seis personas asistentes a las que, en términos del artículo once de la Ley General de Sociedades Cooperativas, cubren con los requisitos establecidos para constituir una sociedad cooperativa, por lo que se dio por instalada la Asamblea General Constitutiva. --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
PUNTO NÚMERO 2. Instalación de la mesa de debates.
El grupo promovente solicitó a los participantes que designaran a las personas que debían presidir la Asamblea General Constitutiva, por lo que los asistentes acordaron elegir a las siguientes personas: (nombres) que fungirán como Presidente, Secretario y Escrutador de la mesa de debates, respectivamente. --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
PUNTO NÚMERO 3. Acreditación de la identidad de los candidatos a socios (mediante copia fotostática de su credencial del instituto nacional electoral y/o pasaporte).
Se solicitó, por medio del presidente de la mesa de debates, que los candidatos a socios, acreditarán su identidad mediante copia de documento oficial, mismo que se anexa como parte integrante de este documento, además de manifestar por escrito su voluntad de integrarse a la sociedad cooperativa. Lo anterior, posibilitó la integración del padrón de socios cooperativistas, cuyos generales son los siguientes:
1.- NOMBRE COMPLETO: Nombre 
NACIONALIDAD: 
LUGAR DE NACIMIENTO: 
FECHA DE NACIMIENTO: 
CURP: 
RFC: 
ESTADO CIVIL: 
DOMICILIO:
OCUPACIÓN: 
NÚMERO TELEFÓNICO:
2.- NOMBRE COMPLETO: Nombre
NACIONALIDAD
LUGAR DE NACIMIENTO: 
FECHA DE NACIMIENTO: 
CURP: 
RFC: 
ESTADO CIVIL: 
DOMICILIO:
OCUPACIÓN: 
NÚMERO TELEFÓNICO:
3.- NOMBRE COMPLETO: Nombre
NACIONALIDAD: 
LUGAR DE NACIMIENTO: 
FECHA DE NACIMIENTO: 
CURP: 
RFC: 
ESTADO CIVIL: 
DOMICILIO:
OCUPACIÓN: 
NÚMERO TELEFÓNICO:
4.- NOMBRE COMPLETO: Nombre
NACIONALIDAD: 
LUGAR DE NACIMIENTO: 
FECHA DE NACIMIENTO: 
CURP: 
RFC: 
ESTADO CIVIL:
DOMICILIO:
OCUPACIÓN: 
NÚMERO TELEFONICO:
5.- NOMBRE COMPLETO: Nombre
NACIONALIDAD: 
LUGAR DE NACIMIENTO: 
FECHA DE NACIMIENTO: 
CURP: 
RFC: 
ESTADO CIVIL:
DOMICILIO:
OCUPACIÓN:
NÚMERO TELEFONICO: 
6.- NOMBRE COMPLETO: Nombre
NACIONALIDAD: 
LUGAR DE NACIMIENTO: 
FECHA DE NACIMIENTO: 
CURP: 
RFC: 
ESTADO CIVIL:
DOMICILIO:
OCUPACIÓN:
NÚMERO TELEFONICO: 
7.- NOMBRE  COMPLETO: Nombre
NACIONALIDAD:
LUGAR DE NACIMIENTO: 
FECHA DE NACIMIENTO: 
CURP: 
RFC: 
ESTADO CIVIL: 
DOMICILIO:
OCUPACIÓN:
NÚMERO TELEFÓNICO: 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
PUNTO NÚMERO 4. Explicación de los objetos, organización y funcionamiento de la sociedad cooperativa dedicada a la producción/consumo de bienes y servicios.
El presidente de la mesa de debates hace saber a los asistentes, que dadas las condiciones actuales económicas y la necesidad  de  conjugar esfuerzos para crear empleos y mantener el bien común de sus familias, se conviene la constitución de una persona jurídica, que con personalidad y patrimonio propio  distinto  a los  socios que la  componen, tenga a su cargo defensa común de intereses, el aprovechamiento óptimo de los recursos bajo el esquema de cooperación y compañerismo, se propone la figura jurídica de la sociedad cooperativa  del  régimen de responsabilidad limitada/suplementada,  por  considerar que es la más adecuada a los fines de ayuda mutua, conjunción de esfuerzos y manutención de su bienestar común.
Con relación a su estructura interna, identificó las actividades y atribuciones de sus órganos de autoridad y decisión, de dirección y de administración, de control y vigilancia. Mencionó también las características del régimen de responsabilidad limitada que mantendrá la sociedad cooperativa, y los fondos que deberán integrarse destacando lo relativo a derechos y obligaciones de los socios.
Indicó, además el giro de las actividades que como cooperativa se pretende realizar. Concluida la explicación, la mesa de debates, solicitó a los presentes externar sus dudas, las que fueron aclaradas en su oportunidad. ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
PUNTO NÚMERO 5. Informe sobre trámites y acciones previas.
A continuación, el presidente de la mesa de debates informó a los participantes sobre los trámites y acciones que se efectuaron antes de la realización de esta asamblea, señalando entre otras, las siguientes:
1. Integración del grupo promovente 
2. obtención de permiso de uso de denominación social de una sociedad cooperativa otorgado por la secretaría de economía.
3. Elaboración de proyecto de bases constitutivas.
4. Emisión de la convocatoria para la constitución de la sociedad cooperativa. ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
PUNTO NÚMERO 6. Acuerdo sobre la constitución de la sociedad cooperativa.
Hecho lo anterior, el responsable de presidir la mesa, solicitó a los presentes manifestar su acuerdo para constituir la sociedad cooperativa, de conformidad con la razón social señalada en el permiso de la Secretaría de Economía (SE), que expresa los siguientes elementos: clave Única del Documento (CUD): ____________; a favor de la organización denominada: (denominación autorizada), expedido en  (Lugar de expedición), el día (Fecha con letra). Lo anterior se obtuvo del consenso unánime de los participantes para integrar formalmente la Sociedad Cooperativa. ---------------------------------------------------------------
PUNTO NÚMERO 7. Análisis y en su caso aprobación de bases constitutivas de la sociedad cooperativa. ------------------------------------------------------------------------------------
Con relación al análisis y aprobación de las bases constitutivas de la sociedad cooperativa, el presidente de la mesa de debates, solicitó al secretario de la mesa, dar lectura del documento completo. ----------------------------------------------------------------------------------------------------
En todo momento, se enfatizó la importancia de las bases constitutivas, las que por su naturaleza se convierten en el instrumento normativo que regirá la vida interna de la organización, señalando que esta podrá ser modificada, cuando las necesidades de la cooperativa así lo demanden. ----------------------------------------------------------------------------
Concluida la lectura, se solicitó a los participantes que votarán sobre la aprobación de las bases constitutivas, aprobándose por Unanimidad y que se adjunta a la presente acta como ANEXO I, en cumplimiento al artículo 12, fracción III de la Ley General de Sociedades Cooperativas. -----------------------------------------------------------------------------------------------
PUNTO NÚMERO 8. Elección de los representantes de la Asamblea General, Consejo de Administración y Consejo de Vigilancia.
El Presidente de la mesa de debates solicitó a la asamblea que propusieran a los candidatos a ocupar por un periodo de (número y letra) años. 
Los cargos de Administrador, Administrador Suplente así como Comisionado de Vigilancia, Comisionado de Vigilancia Suplente, el Comisionado de educación y los Vocales de la Comisión de Educación. 
Los cargos de Presidente, Secretario y Vocal del Consejo de Administración; y Presidente, Secretario y Vocal del Consejo de Vigilancia o el Comisionado de educación y los Vocales de la Comisión de Educación.
A continuación, se procedió a realizar la votación de los siguientes candidatos contando con un quórum de (número de personas en letra y número, 5 cinco por ejemplo) personas: cargo y nombre(s) del(los) socio(s) candidato(s) y número de votos obtenidos:
OPCIÓN 1 NOMBRAMIENTO DE ADMINISTRADOR (SÓLO PARA COOPERATIVAS DE 10 O MENOS INTEGRANTES.
ADMINISTRACIÓN
	ADMINISTRADOR
	
	X VOTOS A FAVOR
0 EN CONTRA
0 ABSTENCIONES

	ADMINISTRADOR
SUPLENTE
	
	0 VOTOS A FAVOR
0 EN CONTRA
0 ABSTENCIONES


COMISIÓN DE VIGILANCIA
	COMISIONADA DE VIGILANCIA
	
	0 VOTOS A FAVOR
0 EN CONTRA
0 ABSTENCIONES

	COMISIONADA DE VIGILANCIA SUPLENTE
	
	0 VOTOS A FAVOR
0 EN CONTRA
0 ABSTENCIONES


COMISIÓN DE EDUCACIÓN
	COMISIONADO DE EDUCACIÓN
	
	0 VOTOS A FAVOR
0 EN CONTRA
0 ABSTENCIONES

	VOCAL DE EDUCACIÓN
	
	0 VOTOS A FAVOR
0 EN CONTRA
0 ABSTENCIONES

	VOCAL DE EDUCACIÓN
	
	0 VOTOS A FAVOR
0 EN CONTRA
0 ABSTENCIONES


OPCIÓN 2 NOMBRAMIENTO DE CONSEJO DE ADMINISTRACIÓN.
CONSEJO DE ADMINISTRACIÓN
	PRESIDENTE
	
	X VOTOS A FAVOR
0 EN CONTRA
0 ABSTENCIONES

	SECRETARIO
	
	0 VOTOS A FAVOR
0 EN CONTRA
0 ABSTENCIONES

	VOCAL
	
	0 VOTOS A FAVOR
0 EN CONTRA
0 ABSTENCIONES


COMISIÓN DE VIGILANCIA O CONSEJO. AQUÍ ES DE ACUERDO AL NÚMERO DE INTEGRANTES SI ES POSIBLE NOMBRAR CONSEJO DE VIGILANCIA O COMISIÓN DE VIGILANCIA
	PRESIDENTE
	
	X VOTOS A FAVOR
0 EN CONTRA
0 ABSTENCIONES

	SECRETARIO
	
	0 VOTOS A FAVOR
0 EN CONTRA
0 ABSTENCIONES

	VOCAL
	
	0 VOTOS A FAVOR
0 EN CONTRA
0 ABSTENCIONES


O
	COMISIONADA DE VIGILANCIA
	
	0 VOTOS A FAVOR
0 EN CONTRA
0 ABSTENCIONES

	COMISIONADA DE VIGILANCIA SUPLENTE
	
	0 VOTOS A FAVOR
0 EN CONTRA
0 ABSTENCIONES


COMISIÓN DE EDUCACIÓN
	COMISIONADO DE EDUCACIÓN
	
	0 VOTOS A FAVOR
0 EN CONTRA
0 ABSTENCIONES

	VOCAL DE EDUCACIÓN
	
	0 VOTOS A FAVOR
0 EN CONTRA
0 ABSTENCIONES

	VOCAL DE EDUCACIÓN
	
	0 VOTOS A FAVOR
0 EN CONTRA
0 ABSTENCIONES


PUNTO NÚMERO 9.  Toma de protesta de los miembros electos de los órganos de representación 
Se procedió a informar sobre el resultado de la votación quedando los nombramientos de la siguiente forma:
ADMINISTRACIÓN
	ADMINISTRADOR

	

	ADMINISTRADOR SUPLENTE
	


COMISIÓN DE VIGILANCIA
	COMISIONADA DE VIGILANCIA
	

	COMISIONAD DE VIGILANCIA SUPLENTE
	


COMISIÓN DE EDUCACIÓN
	COMISIONADO DE EDUCACIÓN
	

	VOCAL DE EDUCACIÓN
	

	VOCAL DE EDUCACIÓN
	


El presidente de la mesa tomó la protesta de ley a quienes ocuparan los cargos de los órganos de representación de la sociedad cooperativa; los designados aceptaron el cargo para el que fueron electos y protestaron su fiel, leal y legal desempeño. ------------------------
Punto Número 10. Emisión de Certificados de Aportación .
La asamblea acordó la emisión de (número de certificados con letra) certificados de aportación  por la cantidad de $00.00 (pesos 00/100 m.n.) cada uno. Cada uno de los socios deberá suscribir un Certificado de Aportación  y en este acto efectúan su pago correspondiente. -------------------------------------------------------------------------------------
PUNTO NÚMERO 11. Lectura y en su caso aprobación de acta constitutiva.
Con el objeto de convalidar los acuerdos a que dio lugar el acto constitutivo, se procedió a dar lectura al acta de asamblea, la cual después de una votación fue aprobada por unanimidad. -------------------------------------------------------------------------------------------------
Resultados de la votación para la aprobación del acta de asamblea general:
Votos A Favor             0 (Cero) 
Votos En Contra         0 (Cero) 
Votos Abstenciones    0 (Cero) 
Además, para continuar con los trámites correspondientes para protocolizar, formalizar o certificar los documentos legales de la sociedad cooperativa; e inscribirla ante el Registro Público de la Propiedad y del Comercio que corresponda, en los términos del artículo 13 de la Ley General de Sociedades Cooperativas vigente, obtener el registro federal de contribuyentes ante la Secretaría de Hacienda y Crédito Público. 
PUNTO NÚMERO 12. HECHO LO ANTERIOR, EL PRESIDENTE DE LA MESA DE DEBATES DIO POR TERMINADA LA ASAMBLEA CONSTITUTIVA, SIENDO LAS CATORCE HORAS DEL DÍA PRIMERO DE AGOSTO DE DOS MIL VEINTE.
POR LA MESA DE DEBATES
	Nombre completo
PRESIDENTE(A)
	
	Nombre completo
SECRETARIA(O)


